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10. INISIATIF, ADAPTIF, JUJUR, DAN BERINTEGRITAS

_ JOB
VACANCY

POSITION :
ADMIN PROJECT

PRIA/WANITA

PENDIDIKAN MIN D3/S1 SEMUA JURUSAN

USIA 25 - 35 TAHUN

MEMILIKI PENGALAMAN DI BIDANG TERKAIT (1-2 TAHUN
LEBIH DIUTAMAKAN)

DOMISILI BALIKFAPAN

TERAMPIL DALAM PENGGUNAAN MS OFFICE
BERPENGALAMAN DALAM MENDATA DAN UPDATE
DOKUMEN ADMINISTRASI

MAMPU BEKERJA DI BAWAH TEKANAN

DAPAT MENGENDARAI MOBIL DAN MEMILIKI SIM A AKTIF

Sent CV to :
https://bit.ly/AdminProjectRadiantGroup

Maksimal Submit 07 Juli 2025
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Re POSITION :
CONTRACT TENDER ADMINISTATOR

1. PRIA

2. PENDIDIKAN MIN D3/S1 SEMUA JURUSAN

3. USIA 25 -35 TAHUN

4. MEMILIKI PENGALAMAN DI BIDANG TERKAIT (1-2 TAHUN
LEBIH DIUTAMAKAN)
DOMISILI BALIKPAPAN

6. TERAMPIL DALAM PENGGUNAAN MS OFFICE
BERPENGALAMAN DALAM MENGELOLA ADMINITRASI,
PENDOKUMENTASIAN ADMINITRAS|I DOKUMEN TENDER,
REPORT TENDER, KONTRAK SERTA DOKUMEN LAINNYA

8. MEMILIKI KEMAMPUAN DALAM PENGAJUAN POLIS
ASURANSI PROJECT SERTA FOLLOW UP DOKUMEN
KONTRAK DENGAN AMANDEMENT FOR SIGN DIRECTOR

9. MEMILIKI KEMAMPUAN DALAM UPDATE DOKUMEN
TENDER DI SHAREPOINT

10. MAMPU BEKERJA DI BAWAH TEKANAN

11. DAPAT MENGENDARAI MOBIL DAN MEMILIKI SIM A AKTIF

12. INISIATIF, ADAPTIF, JUJUR, DAN BERINTEGRITAS

SentCV to:
https://bit.ly/CTAHiringRadiantGroup
Maksimal Submit 07 Juli 2025
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POSITION :
STAFF FINANCE AR

PRIA/WANITA

PENDIDIKAN MIN D3/S1 FINANCE DAN YANG SETARA
(FRESH GRADUATE WELCOME TO APPLY)

USIA 25 - 35 TAHUN

MEMILIKI PENGALAMAN DI BIDANG FINANCE-
ACCOUNT  RECEIVABLE 1-2  TAHUN  LEBIH
DIUTAMAKAN

DOMISILI BALIKPAPAN

TERAMPIL DALAM PENGGUNAAN MS OFFICE
BERPENGALAMAN DALAM INVOICING, PENAGIHAN
DAN REPORTING

KEMAMPUAN KOMUNIKASI YANG BAIK (LISAN DAN
TULISAN) UNTUK BERINTERAKSI DENGAN BERBAGAI
PIHAK, BAIK INTERNAL MAUPUN EKSTERNAL.
INISIATIF, ADAPTIF, JUIUR, DAN BERINTEGRITAS
MAMPU BEKERJA DI BAWAH TEKANAN

DAPAT MENGENDARAI MOBIL DAN MEMILIKI SIM A
AKTIF

_ Sent CV to :
% https://bit.ly/StaffFinanceARHiring

Maksimal Submit 06 Juli 2025



